附件2

重庆理工大学函授辅导站考评指标评估表
	评估

项目
	评估指标
	评估要素及评分标准
	分值
	自评

分数
	校评

分数
	备注

	1、组织领导办学条件 (13分)
	1.1办学指导思想
	领导重视，有专人分管
	1
	
	
	

	
	
	办学思想端正
	2
	
	
	

	
	
	依法依规办学
	1
	
	
	

	
	1.2机构设置
	有独立管理机构
	1
	
	
	

	
	
	有专职管理人员，人员配备合理
	1
	
	
	

	
	
	管理人员分工明确，责任落实
	1
	
	
	

	
	1.3办学条件
	有固定的教学场地和可供教学、实习、实验需要的设施设备，建有符合要求的试卷保管（保密）室，能满足办学需要
	1
	
	
	

	
	
	有专门办公场所
	1
	
	
	

	
	
	办公设备(电脑、电子邮件、传真)齐全
	1
	
	
	

	
	1.4办学经费
	投入充足、收费合规、使用严格、无投诉
	3
	
	
	

	2、招生工作 (16分)
	2.1招生宣传发动
	有专人宣传、咨询，严格按政策规定进行招生宣传，宣传资料真实、无违规宣传。
	6
	
	
	

	
	2.2报名及录取工作
	按要求及时提交报名录取资料、信息准确
	3
	
	
	

	
	2.3招生规模
	150人以上7分，101-150人5分，

50-100人3分，50人以下1分
	7
	
	
	

	3、教（助）学管理工作（39分）
	3.1教（助）学管理制度建设
	有健全的教（助）学管理规章制度
	3
	
	
	

	
	
	有规范的工作流程
	2
	
	
	

	
	
	教（助）学文件齐全
	2
	
	
	

	
	3.2教（助）学过程管理


	有适应教学需要的稳定的师资队伍
	3
	
	
	

	
	
	严格执行教学计划（考试计划）
	5
	
	
	

	
	
	实践教学符合要求
	3
	
	
	

	
	
	严格考勤有记录，保存齐全
	3
	
	
	

	
	
	认真准确填写教学日志，保存齐全
	3
	
	
	

	
	
	教学档案完整齐全
	5
	
	
	

	
	
	上报各种资料完整及时
	2
	
	
	

	
	3.3考务工作管理
	按要求实行考教分离，无泄、漏、失密事件。
	3
	
	
	

	
	
	考务组织有序，考纪严明
	3
	
	
	

	
	
	成绩真实，报送及时无误
	2
	
	
	

	4、学生及学籍管理工作（19分）
	4.1制度建设
	学籍管理制度健全
	2
	
	
	

	
	4.2学籍管理
	有专（兼职）人员负责学生思想政治工作及学生学籍管理工作


	3
	
	
	

	
	
	按规定办理学生的注册手续
	3
	
	
	

	
	
	按规定办理学生的退学、休学、转学、转专业等学籍异动手续
	3
	
	
	

	
	
	学籍档案齐全准确`
	4
	
	
	

	
	4.3毕业生资料
	毕业生电子摄像注册及毕业证发放工作准确无误
	2
	
	
	

	
	
	按规定的要求和格式填报各项材料
	2
	
	
	

	5、其它

（8分）
	5.1教材资料发放
	教材领购发放准确、及时，无盗版教材
	3
	
	
	

	
	5.2费用收缴情况
	按规定及时准确收取学杂费、重修费，并按协议规定及时缴纳各类费用
	5
	
	
	

	6、特色（5分）
	
	5
	
	
	

	  合   计
	100
	
	
	

	自评结果


	
	学校评比结果
	
	评比总分
	


